附件1：
2025年福建省儿童医院会务服务需求清单

一、总体要求
1.福建省儿童医院平移上海儿童医学中心传统，于2021-2024年举办四届“沪闽学术月”活动，历年活动均邀请业内相关专家来院进行交流，2025年我院建院5周年，拟继续举办“沪闽学术月开幕式”“沪闽儿科护理大会”“六一儿童健康节”等活动。
2.我院拟通过公开招标形式对我院“沪闽学术月开幕式”“沪闽儿科护理大会”“六一儿童健康节”等活动进行会务服务招标，要求应标公司能够配合活动需求提供相对应的方案设计、设备租赁、会场布置及嘉宾接待等一系列会务服务，验收要求结合会议筹备过程及活动具体发生费用明细清单据实结算。
3.成交人应按本项目的内容和标准提供符合要求的会议组织、管理服务，在采购人举行活动和组织保障时，具备利用自身资源满足临时应急抽调会务服务、工程技工等人员的调遣能力，费用在合同总金额范围内，不再另外计取。
二、会议服务需求
“沪闽学术月开幕式”举办日期1天，参会人数预计300人；“沪闽儿科护理大会”举办日期1-2天，参会人数预计100-200人；“六一儿童健康节”举办日期7天，由半天开幕式和6.5天的院内公益活动组成。根据过往经验提出以下初步需求，实际需求根据招标后结果与成交人协商后制定，以下内容供参考：
（一）沪闽学术月开幕式
	序号
	单项
	描述

	会议宣传推广及制作

	1
	宣传易企秀
	根据需求设计、制作会议邀请函

	2
	嘉宾席卡
	根据需求设计、制作席卡，300g卡纸，A4，含胶贴

	3
	会议手册
	根据需求设计、制作，A4大小

	4
	会议胸牌
	根据需求设计、制作胸卡+卡套+挂绳整套

	5
	笔
	

	6
	宣传册
	根据需求设计、制作宣传册

	7
	简报
	根据需求购买或设计制作

	8
	会议总体策划、组织、协调和执行
	会议整体的创意设计（平面排版及3D效果图设计）、会议招商招展工作、会议资料的文字撰写、快递等等

	会议接待及车辆

	1
	专家接待
	根据会议需求对接专家

	2
	外地专家接送
	根据需求安排车辆，往返机场/车站-酒店/会场，要求别克商务GL8或同等车辆

	3
	市内专家接送
	根据需求安排市内专家接送车辆安排

	4
	接驳大巴
	根据需求安排巴士往返酒店及会场

	会场布置及标牌标识

	1
	户外背景板
	会议厅门口两侧，主形象，8M*3.6M/块（两侧包边70cm）

	2
	背景板（会场内二侧）
	左右2侧5M*2M*2块

	2
	户外指示牌
	木质+画面1M*2M*3块

	3
	日程表
	木制单面1M*2M*1块

	4
	易拉宝
	0.8M*1.8M (酒店嘉宾接待）

	5
	主持人桌贴
	160cm*20cm*80cm

	6
	讲台贴
	

	会场设备

	1
	LED屏信号控制器
	Magnimage 540

	2
	屏幕切换器
	Watchout控制器（三通道，HDMI接口*2+SD*1）

	3
	视频画面处理器
	BARCO Encore VP 3ME

	4
	电子讲台
	讲台下方屏幕显示讲者名字

	5
	RGB信号矩阵
	BARCO MATRIX PRO DVI 8*8

	6
	会场控制台电脑
	T400 Thinkpad

	7
	48寸显示屏
	返送屏幕

	8
	视频信号转换器
	MIG-630 CS1

	9
	现场技术支持
	

	10
	其他VGA和AV线材
	

	11
	激光笔
	CUE Light

	会议嘉宾接待

	1
	嘉宾交通
	根据需求联系、协助专家交通购票及安排行程

	2
	嘉宾住宿
	根据需求邀请、组织接待外地专家，联系酒店

	其他

	1
	现场摄影-照片直播
	摄影

	
	
	修图师及照片实时上传

	2
	现场摄像
	固定机位

	3
	现场工作人员
	


（2） 沪闽儿科护理大会
	序号
	单项
	描述

	会务服务

	1 
	活动主KV设计
	会设主视觉图设计、议程海报设计、事场底图、微网站延展图

	2 
	报名网站
	包含活动信息、专家介绍、议程海报、学分须知等

	3 
	会场布置
	根据参会人数以及会场大小布置会场等

	4 
	收集简介
	收集所有任务嘉真的简介，制作串场PPT

	5 
	住宿安排
	安排专家和活动代表入住

	6 
	活动报道
	活动专员安排签到

	7 
	专家对接
	会务专员取专家一一对接，发送任务短信，提醒任务时间；根据专家的需求安排活动用品

	8 
	交通接送
	负责城际交通和城区接送等；

	9 
	现场播放
	活动过程中安排专员播放活动串场PPT,专家简介，投课课题

	10 
	拉屏技术
	专家主席台拉制课件播放电脑，收集专家课件、LED屏幕画面拉制

	11 
	台卡摆放
	替换主持人、讨论嘉宾、专家的台卡

	12 
	物料制作
	活动签到处肯景板、展架1-2个、台卡(数量根据会场专家人数)、会场指引KT板10个

	13 
	短信通知
	会前和会中嘉宾任务相关通知、用餐通知、学员欢迎通知、会务通知、开幕通知、闭幕式感谢短信等。

	14 
	工作人员
	技术1个串场1个会务协调保障1个

	[bookmark: _GoBack]活动直播

	16 
	活动网络直播平台
	实现客户端推流到视频云服务器端， SSL安全，提供不限并发人数的视频云端直播服务

	17
	导播
	导播可预览直播画面，支持多画面切换实时监控

	18 
	直播观看界面定制服务
	实现直播界面的讲者头像、PPT布局及大会KV背景融合的定制显示

	19 
	活动直播视频流量提供
	支持全球代表跨平台不限流不限数量观看，观看分钟数为在线用户打开播放器观看系计分钟总和；

	20 
	直播不限流服务器冗余措施
	并发量支行1万人在线网时观看，不卡顿

	21 
	演讲视频的录播收集
	配合提供录播软件实现讲课视频的录制并收集

	22 
	讲者主持联系培训调试
	根据院方概供的联系方式联系讲者主特培训直播客户端操作及提前测试

	23 
	直播数据报告提交
	直播数据统计、直播观看人员名单等电子文格的归集和提交

	24 
	直播技术人员服务
	根据既定直播方案，协助操控直播，协助监控直播效果

	微网站服务

	25 
	网络服务器空间租赁
	10M独享宽带，三网互联，5A机房7*24压务1U服务器10G空间

	26 
	微网站首页栏目设计制作
	提供九宫格式APP手机微站模板，实现一线二级导航，新闻动态发布和维护管理

	27 
	微站系统动能菜单
	通过微网站实现活动的信息展示、注册参会、在线缴费、论文评审站果查询、全业展览、直播预约等系统功能菜单、嘉宾及日程管理模板展示

	点播回放系统

	28 
	视频点播回放系统
	所有回放视频、开放状态永久回放，视频内容关健字标识管理，后台数据统计反馈

	31 
	网络视频流量带宽
	专业视频云带宽，足额流量带宽无限制、三网互联

	33 
	视频转换处理上传
	将直播网步录制的视频文件进行编辑、加工处理合并视频加密编码处理，防盗链防下载处理

	前期宣传推广

	34 
	活动KV画面及海报设计
	活动及直播KV设计及宣传海报、直播系统所用图及相关延展设计制作

	35 
	线上活动KV延展图片制作
	延展文件(日程、邀请函、直播封面三项)制作，宜传烤技，直播背景页面

	36 
	短信平台群发通知服务
	编辑短信内容并通过短信平台群发活动征文参会或其他紧急通知信息

	客服服务

	38 
	专属实时客服
	7*24小时服务

	39 
	专属技术支持
	高级技术支持

	40 
	直播助教
	监督嘉宾上残情况，联系提班专家上线、监督专家投课端，排障干批因素；


（3） 六一儿童健康节
成交人需负责完成舞台搭建、会场展陈布置、宣传片制作、物料设计、活动流程设计及执行、摄影摄像等活动全流程的策划与执行工作：
1.活动策划与组织：负责活动的整体策划，包括活动流程设计、节目安排、场地布置等，确保活动内容丰富、形式新颖，符合儿童特点。
2.嘉宾接待：负责特邀嘉宾的接送确保嘉宾顺利参与各项活动。
3.宣传推广：负责活动的宣传推广工作，包括制作宣传海报、活动的记录（摄影、摄像）、直播等，提高活动的知名度和影响力。
4.物资准备与管理：负责活动所需物资的采购、运输、储存与分发工作，确保活动所需物品充足、完好，满足活动需求。
5.现场管理与服务：负责活动现场的秩序维护、安全保卫、卫生清洁等工作，同时提供咨询、引导等志愿服务，确保活动现场秩序井然、环境整洁。
6.健康讲座、义诊和互动：配合医生和护士布置儿童健康讲座、义诊、科普互动区域，协助维持活动现场秩序。
7.具体服务细项：
	序号
	项目名称
	规格
	数量
	单位
	天数

	1 
	科普打卡点(1)
	造型定制5*3m(含材料)
	1 
	套
	7

	2 
	科管打卡点(2)
	造型定制5*3m(合材料)
	1 
	套
	7

	3 
	科管打卡点(3)
	造型定制5*3m(含材料)
	1 
	宏
	7

	4 
	阅读区
	造型定制5*3m(含材料)
	1 
	套
	7

	5 
	画展区布置
	造型定制(含材料)
	10
	套
	长久

	6 
	舞台主背景布置
	造型定制6.5*3.5(含材料)
	1 
	套
	2

	7 
	义诊区门头
	造型定制5*3(含材料)
	1 
	套
	7

	8 
	礼品兑换区门头
	造型定制8.5*3(含材料)
	1 
	套
	7

	9 
	礼品兑换区背景
	标架明绘背景5*3(合材料)
	1 
	套
	7

	10 
	签到墙
	笑脸签到5*3(立体照片树)(含材料)
	1 
	套
	7

	11 
	主会场门楼
	6.5*3.5异形门楼(合材料)
	1 
	套
	7

	12 
	标牌
	义诊、兑换区标牌(含材料)
	4 
	套
	2

	13 
	指引牌
	异形KT指引牌(含材料立架)
	7 
	囊
	2

	14 
	舞台
	舞台6.5*7
	45.5 
	平方
	2

	15 
	地毯
	红色拉域地毯7*8
	56 
	平方
	2

	16 
	氛围装饰
	采用富有童趣的物品装饰
	1 
	项
	7

	17 
	气球
	主会场气球氛围布置(气球立柱)
	10 
	套
	7

	18 
	展架
	立屏展架(兑奖规则、画展等）
	3 
	套
	7

	20 
	合唱台
	6米合唱台(含地毯)
	6 
	米
	2

	21 
	主背景
	桁架喷绘背景5*3(含材料)
	1 
	项
	2

	主会场展陈布置

	1 
	游戏打卡
	双面铜板纸印刷
	300
	张
	

	2 
	座位贴
	可移背胶
	60
	张
	

	3 
	笑脸贴
	不干胶设计制作
	300 
	张
	

	4 
	工作牌
	现场人员工作牌+画面
	20 
	套
	

	5 
	水瓶贴
	调换矿泉水瓶身标签
	200 
	套
	

	6 
	红领巾
	签到红领巾
	20 
	套
	

	7 
	马克笔
	签到笔
	1 
	套
	

	8 
	logo印章
	游戏打卡印章
	5 
	套
	

	9 
	居架
	立屏展架(健康大讲堂、兑奖规则、画展
	3 
	套
	

	10 
	手举牌
	异形六一拍照手举牌
	35 
	张
	

	活动周边

	1 
	货车
	布展撒展车辆
	3 
	辆
	3 

	2 
	人员
	活动安装布置调试人员
	4 
	个
	3 

	3 
	策划执行
	活动全安策划现场执行
	1 
	项
	

	4 
	设计
	活动画面设计、效果设计
	1 
	项
	

	其他

	1
	演职人员
	准备小点心（原味发酵乳*1+小面包*2+矿泉水*1）
	70
	份
	

	2
	演职人员
	演职人员化妆
	70
	人
	

	3
	演职人员
	演职人员接送（中巴*3）
	3
	辆
	

	4
	演职人员
	演出服租赁和表演道具
	70
	套
	

	5
	摄影
	主活动日每一个环节和每一活动区域都要留影
	1
	天
	

	6
	录像
	主活动会场全程录像
	1
	天
	

	7
	直播
	开幕式
	/
	/
	

	备注：在以上活动需求的基础上，将结合实际活动方案适当调整或增补项目



